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Tento dokumentovany postup stanovuje cCinnosti a odpovédnosti pro vypracovani a neustalé udrzovani
Programu zkousek z odborné zpusobilosti k ¢innostem koordinatora bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci na stavenisti (dale jen ,Program zkou$ek®) a popis vlastniho procesu provadéni zkousek z odborné
zpUsobilosti pro uchazede o zkousku z odborné zpUsobilosti.

Ovéfeni odborné zpusobilosti uchaze€l vychazi z pozadavkd § 10 odst. 1 pism. a), b) zakona 309/2006 Sb.,
kterym se upravuji dalSi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon
0 zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci).

2.1 ODBORNA ZPUSOBILOST UCHAZECU
Pfedpokladem odborné zpusobilosti fyzické osoby je:
a) alespon stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

b) odborna praxe

1) v délce alespon 3 let,
2) v délce 2 let, jestlize fyzicka osoba dokonCila vy$Si odborné vzdélani,
3) v délce 1 roku, jestlize fyzicka osoba dokoncila vysokoSkolské vzdélani v bakalafském nebo
magisterském studijnim programu v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
Za odbornou praxi se povazuje doba ¢innosti vykonavana v oboru, ve kterém fyzicka osoba zajistovala ukoly pfi
pfipravé a realizaci staveb nebo v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci.

2.2 DOLOZENi ODBORNE ZPUSOBILOSTI UCHAZECU

Uchaze¢ ke zkouSce z odborné zplsobilosti musi vyplnit "Prihlasku ke zkousce (opravné zkousce) z odborné
zpUsobilosti k ¢innostem koordinatora bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti“ a doloZit doklady o
dosazeném vzdélani a odborné praxi podle pozadavki § 10 odst. 1 pism. a), b) zakona 309/2006 Sb., jako
dobu €innosti vykonédvané pfi pfipravé nebo realizaci staveb nebo ¢innost v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci.

Drzitel akreditace zaSle uchazeci do 21 kalendarnich dnu ode dne obdrzeni ,Prihlasky ke zkousce® ,Pozvanku ke

vvvvvv

zkouska konat nejdfive za 21 kalendarnich dnu ode dne odeslani ,Pozvanky ke zkousce" uchazedi.
Dohodou uchazece s drzitelem akreditace muze byt stanoven jiny termin zkousky.

Zkusebni okruhy pro pisemnou ¢ast a Ustni ¢ast budou uchazeélim o zkousku zaslany spole¢né s pozvankou ke
zkousce.

3.1 ZKUSEBNi OKRUHY
ZkuSebni okruhy jsou stanoveny podle pfilohy €.2 nafizeni vlady €. 592/2006 Sb.

Zkusebni okruhy znalosti pro zkousku z odborné zpUsobilosti k ¢innostem koordinatora bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci na stavenisti podle § 14 a 18 zakona 309/2006 Sb.,:

1. znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti zaméstnancl a prav a povinnosti odborové
organizace nebo zastupce pro bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci v bezpe€nosti a ochrané zdravi
pfi praci,

2. zakladni znalost pravnich a technickych pfedpisi z oblasti vystavby a stavebnictvi, znalost
technologie provadéni staveb a souvisejicich ¢innosti, potfebnych pro vykon ¢innosti koordinatora,

3. znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci nebezpe€i, hodnoceni, odstrafovani
popfipadé minimalizaci rizik pfi praci véetné metod pfedchazeni pracovnim Uraziim a nemocem z
povolani,

4, znalosti a dovednosti potfebné pro zpracovani planu bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci na
stavenisti,

5. znalost zakladnich nastroji komunikace.
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3.2 PRUBEH VLASTNi ZKOUSKY
Vlastni zkouska z odborné zplsobilosti probiha v misté a ¢ase uréeném pozvankou ke zkousce.

Pred zahdjenim vlastni zkousky z odborné zpusobilosti je uchaze¢ povinen prokézat svoji totoznost prikazem
totoZnosti a potvrdit svoji uCast v prezencni listing.

Pfed zahajenim zkousky budou uchazeCi seznameni s timto ,Programem zkousek® a viastnim pribéhem
zkouseni. UCastnici zkousky budou informovani o naplnéni nezbytnych pozadavk( pro Uspés$né absolvovani
zkousky a dale o pfipadném postupu v pfipadé nesplnéni téchto nebo nékterého z téchto pozadavku.

Zkouska probiha pfed odbornou zku$ebni komisi slozenou minimalné ze 3 ¢lend.

Clenové odborné zkugebni komise jsou povinni zachovavat migenlivost o prib&hu zkousky, aby byla zachovana
davérnost, objektivita a nestrannost.

Zkouska je nevefejna a sklada se z hlediska zpusobu ovéfovani znalosti, schopnosti a dovednosti ze dvou
zakladnich ¢asti, I. Pisemna a Il. Ustni ¢ast:

I. Pisemné ¢asti

Pisemna &ast zkousky se sklada z pisemného testu, ktery obsahuje 40 testovych otazek a Ctyfi oteviené otazky
pro zapsani odpovédi.

Testy sestavuji ¢lenové odborné zkuebni komise ze souboru otazek, ve kterém jsou jednotlivé otazky sefazeny
do 5-ti okruhl podle pfilohy €. 2 nafizeni vlady ¢. 592/2006 Sb. tak, aby jednotlivé testy obsahovaly rozdilné
otazky pro jednotlivé uchazece.

Otazky jsou losovany podle Cisel otazek v jednotlivych zkuSebnich okruzich, tak aby byla zaji$téna jejich
proporcionalita:

1. okruh 7 otazek, 2. okruh 8 otazek a 3.,4.,5 okruh 25 otazek.

Ctyfi oteviené otazky pro zapsani odpovédi jsou losovany podle isel jednotlivych zkusebnich okruh(:

1. okruh 1 otézka, 2. okruh 1 otazka a 3.,4.,5. okruh 2 otazky.

Podle poctu G¢astnikl se nasledné sestavuje pfislusny pocet testu.

Jednotlivé pisemné testy ovéfuje pfedseda zkuSebni komise pfed za¢atkem zkuSebniho dne.

Pfed zahajenim pisemné €asti si uchazeCi losuiji jednotlivé testy sestavené pro zkusebni den.

Tento postup se opakuje pfi sestavovani dalSich testu, aby se zamezilo opakovani stejnych testovych otazek a
jejich zneuziti a byla zajisténa divérnost a nestrannost vybéru téchto otazek v souladu s pozadavky § 3 odst. 1
pism. a) nafizeni viady &. 592/2006 Sb.

II. Ustni €ast
Ustni &ast zkousky se sklada ze dvou otazek, vybranych ze souboru otazek pro Ustni ¢ast zkousky, pro Ustni
ovéfeni odbornych znalosti.
Ustni &asti se ovéfuji:
- znalosti,
- praktické dovednosti,
- schopnost aplikace ziskanych znalosti pfi feSeni Ukoll z praxe.

3.3 HODNOCENi ZKOUSKY

Hodnoceni zkousSky probiha podle téchto propozic:

Pisemna ¢ast :

- 40 testovych otazek vybranych ze souboru otazek s nabidkou tfi moZnych odpovédi, spravna odpovéd za 2
body; ze tfi moznych odpovédi je pouze jedna spravng;

- 4 pisemné oteviené otazky za 10 bodU; kazda spravné zodpovézena otazka je ohodnocena 10-ti body;

- délka pisemné ¢asti je 90 minut;

Vyhodnoceni pisemné ¢asti:

- maximalni poCet bodl z pisemné testové asti je 80 bodu,

- maximalni poCet bodl z pisemnych otevienych otazek je 40 bod,
- maximalni pocet bodl z pisemné ¢asti je 120 bodd,

- minimalni poCet bodl pro postup k Ustni asti zkousky je 80 bod(;
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Kazdy ¢len odborné zkudebni komise ohodnoti kaZzdou ze €ty pisemnych otevienych otazek bodovou stupnici

(0-10) spravnost odpovédi podle schopnosti uchazee orientovat se v pfislusném pravnim pfedpise a schopnosti

vyjadiit podstatu problému.

Viysledné hodnoceni je primérem bodového hodnoceni kazdé otazky vSemi ¢leny odborné zku$ebni komise.

Timto zplsobem hodnoceni bude zaruéena nestrannost a objektivita v souladu s poZadavky § 3 odst. 1 pism. a)

nafizeni viady ¢. 592/2006 Sb..

Ustni ¢ast:

- zodpovézeni dvou otazek, vylosované uchazecem (jsou pfipraveny jiné otazky nez ty, které uchaze¢
zpracoval v ramci pisemného testu);

- otazky pro Ustni ¢ast zkousky nejsou shodné z otazkami pro pisemnou Cast (tim je zajisténo, Ze si uchaze¢
nevylosuje stejnou otazku, jako v pisemné ¢asti);

- délka Ustni Easti je 30 minut;

Vyhodnoceni ustni ¢asti:

Kazdy &len odborné zkusebni komise ohodnoti odpovéd na kazdou otazku bodovou stupnici (0-10) spravnost
odpovédi podle nésledujicich kritérii.

Kritéria hodnoceni Ustni ¢asti:

- schopnost vyjadfit podstatu problému a jeho feSeni (0-10 bodU);

- schopnost aplikace ziskanych znalosti pfi feSeni kol v praxi (0-10 bodu);

- schopnost reakce na dotazy (0-10 bodu);

- schopnost prezentace a vyjadfovaci schopnosti (0-10 bodU).

Vysledné hodnoceni je primérem bodového hodnoceni vSech ¢lend odborné zkuSebni komise, které napise
pfedseda odborné zkusebni komise do ,Protokolu o zkou$ce®.

Zodpovézeni dvou Ustnich otazek - maximum 80 bodU, nutné minimum 60 bodu.

Celkové hodnoceni zkousky:

Celkové hodnoceni zkousky je souctem Ustni a pisemné ¢asti s minimalnim dosazenim 140 bodu (pficemz
maximum je 200 bod().

Uchaze€ zkoudku uspésné vykonal, jestlize byl uspéSny v obou ¢astech zkousky,

V tomto pfipadé se vyhodnoti vysledkem "vyhovél" a drZitel akreditace mu do 5 pracovnich dnd po vykonani
zkousky pfeda nebo zasle ,Osvédéeni o ziskani odborné zpUsobilosti k ¢innostem koordinatora bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci na stavenisti“.

Uchazeg, ktery zkousku nebo nékterou jeji ¢ast Uspésné nevykonal, se ohodnoti vysledkem "nevyhovél". Drzitel
akreditace ozndmi uchazeCi nelspéSny vysledek zkoudky pisemnym sdélenim pfedanym nebo zaslanym
uchazedi do 5 pracovnich dnu po vykonani zkousky; v tomto pfipadé jej drzitel akreditace pouci o moznostech
podat zadost 0 opakovani zkousky nebo ¢asti zkousky — provést opravnou zkousku.

Celkové hodnoceni zkou$ky zapiSe predseda odborné zkuSebni komise do ,Protokolu o zkouSce*.

Opravna zkouska:

Pfi opravné zkouSce uchazeC opakuje jen tu Cast zkousky, v niz nevyhovél. Pokud zadatel nevyhovél ani pii
opravné zkou$ce, mlze podat novou Zadost o vykonani zkousky nejdfive po uplynuti 90 kalendafnich dnu ode
dne nelspésdného vykonani opravné zkousky.

3.4 DOKUMENTOVANi PRUBEHU ZKOUSKY
Pribéh zkousky je zaznamenan do nasledujicich dokument:
*  Protokol 0 zkousce
e Zaznam o pribéhu zkousek
Protokol o zkouSce vede pro kazdého uchazece pfedseda zkuSebni komise.
Protokol o zkousce obsahuije:
a) jména ¢len odborné zkusebni komise,
b) jméno uchazece,
c) vysledky pisemné Casti zkousky,
d) vysledky Ustni ¢asti zkousky,
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e) celkové hodnoceni.
Zaznam o pribéhu zkouSek vede pfedseda zkuSebni komise v pribéhu celého zkuSebniho dne.
Zaznam o pribéhu zkousek obsahuje:

a) jména ¢len odborné zkusebni komise,

b) jména uchazecu,

c) hodnoceni pisemné a Ustni Casti,

d) celkové hodnoceni pribéhu zkousek.

Stejnopis ,Osvédéeni o odborné zplsobilosti“ a stejnopis ,Zdznamu o neuspéSném vykonani zkouSky* zasle
drzitel akreditace Ministerstvu prace a socialnich véci, a to do 30 kalendafnich dnu po jejim vykonani.

Nakladani (zpracovani a ukladani) s veSkerymi osobnimi Udaji zainteresovanych subjektl procesu bude
zajistovano jen na zakladé souhlasu uchazece dle zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zméné
nékterych zakond, v platném znéni.

V pfipadé ziskani osvédceni uchaze¢ souhlasi s publikovanim svych osobnich Udaju (jméno, pfijmeni, datum
narozeni, druh osvédCeni) v materialech NOSTA-HERTZ spol. s r.0. a Ministerstva prace a socialnich véci.
DrZitel akreditace vede po dobu 10 let ode dne vykonani zkoudky dokumentaci a evidenci vztahujici se ke
zkousce.

3.5 ODVOLANI A STiZNOSTI

Nesouhlasi-li neuspésny uchaze¢ s hodnocenim své zkousky, mize pozadat drZitele akreditace o pfezkoumani
hodnoceni zkudebni komise. Zadost o pfezkoumani musi podat netspésny uchaze¢ pisemné do 14 dnii od
seznameni s vysledkem zkousky (tj. do 14 dnl po konani viastni zkousky).

Pfezkoumani hodnoceni zkuSebni komise provadi Odvolaci komise drzitele akreditace, kterou jmenuje jednatel
drZitele akreditace. Pfedseda odvolaci komise pfeda vysledek drziteli akreditace, ktery sdéli nedspésnému
uchazedi vysledek pfezkoumani nejpozdéji do 30 dnu ode dne doruceni Zadosti o pfezkoumani postupu zkusebni
komise.

Jestlize Odvolaci komise shleda hodnoceni zkuSebni komise jako nespravné, a uchaze¢ jinak spinil vdechny
pozadavky pro Uspésné vykonani zkousky, prohlasi vysledek zkouSky za neplatny a uchaze€ obdrZi doklad o
uspésném absolvovani zkousky.

Jestlize Odvolaci komise shleda hodnoceni ZkuSebni komise jako spravné vysledek zkousky potvrdi.

3.6 VYDANi OSVEDCENI

Dokladem potvrzujicim Uspésné vykonani zkousky a ziskani odborné zpUsobilosti je osvédéeni.

Nélezitosti osvédCeni:

a) jméno, pfijmeni, popfipadé akademicky titul nebo védecka hodnost uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

c) oznaCeni odborné zpusobilosti, jejiz dosazeni bylo ovéfeno,

d) jméno a pfijmeni, popfipadé akademicky titul nebo védecka hodnost pfedsedy odborné zkuSebni komise,

e) datum a misto vydani a evidencni Cislo osvédceni,

f) nazev a sidlo drzitele akreditace, jedna-li se o pravnickou osobu, a Cislo rozhodnuti, kterym byla akreditace
ministerstvem (MPSV CR) udélena udélené akreditace a jméno a pfijmeni, popfipadé akademicky titul nebo
védecka hodnost pfedsedy odborné zkuebni komise.

Osvédceni podepisuje predseda odborné zkuSebni komise a jednatel drzitele akreditace.
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